	
	
	


Приложение № 2/17 

к Соглашению от «__»______20__г. №__

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  Черниговского сельского поселения 

Белореченского района

____________________ С.В.Гордеева
« ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________ А.Г. Малов

« ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:

· Администрация Черниговского  сельского поселения Белореченского  района
II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

Услуга предоставляется бесплатно.

III Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:

· Физические лица (ФЛ)

· Юридические лица (ЮЛ)

· Индивидуальные предприниматели (ИП)

IV Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с):

· Административный регламент предоставления администрацией Черниговского  сельского поселения Белореченского  района муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Черниговского сельского поселения Белореченского  района от 15.06.2015 г.  № 82 .
IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:

· Физические лица (ФЛ)

· Юридические лица (ЮЛ)

· Индивидуальные предприниматели (ИП)

V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	ЮЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление в администрацию Динского сельского поселения
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	· Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица2
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	ФМС 

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус,

	4. 
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)2
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Заявитель 

	5. 
	Выписка из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на переводимое помещение
	· 
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Управление Росреестра

	6. 
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Лицензированная проектная организация либо самостоятельно с учетом норм проектирования

	7. 
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	· 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Орган БТИ 

	8. 
	 План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	· 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Орган БТИ


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги: 
· Поступления ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе – 15 дней
VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· Не предоставление документов которые заявитель обязан предоставить самостоятельно;
· Поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
· Представление документов в ненадлежащий орган;
· Несоблюдение предусмотренных действующим законодательством условий перевода помещения;
· Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

IХ Общий срок предоставления услуги:

В течении 45 календарных дней со дня регистрации заявления.
Х Результат предоставления муниципальной услуги:

· постановление администрации Черниговского  сельского поселения Белореченского района о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
· постановление администрации Черниговского  сельского поселения Белореченского района об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество календарных дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Администрацию 


	1

	2. 
	Администрация
	Принятие и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	43

	3. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ

                                  Главе

                                  ________________ сельского поселения 

                                  Белореченского района 

                                  _________(Ф.И.О.)_______________

                                  гр. _____________________________________

                                  ________________________________________,

                                  проживающего(ей) по адресу: _____________

                                  ул. _____________________________________

                                  тел. __________________________________

                                заявление.

    Место нахождения жилого помещения: Краснодарский край, Белореченский район,

__________________________________________________________________________
  (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное

__________________________________________________________________________
 образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)

    Собственник(и) жилого помещения: ______________________________________

__________________________________________________________________________
    Прошу  Вас  перевести  жилое  помещение (жилой дом, квартиру, комнату)

_________________________________________________________________________

в нежилые помещения при условии выполнения ________________________________

в квартире N ___, принадлежащей мне на праве _____________________________.

"___" _____________ 20__ г.     _______________   _________________________

         (дата)                    (подпись)        (расшифровка подписи)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ

                                  Главе Черниговского сельского поселения

                                  Белореченского района 

                                  Гордеевой С.В.
                                  гр. Семейко Нины Николаевна                                   ,

                                  проживающего(ей) по адресу: пос.Молодежный,
                                  ул. Лесная,15
                                  тел. 8918-000-00-00
                                заявление.

    Место нахождения жилого помещения: Краснодарский край, Белореченский район,пос.Молодежный, ул.Лесная,15
  (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное

___________________________________________________________________ 
 образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)

    Собственник(и) жилого помещения: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
    Прошу  Вас  перевести  жилое  помещение (жилой дом, квартиру, комнату)

 ___________________________________________________________________
в нежилые помещения при условии выполнения ________________________________

в квартире N ___, принадлежащей мне на праве _____________________________.

"___" _____________ 20__ г.     _______________   _________________________

         (дата)                    (подпись)        (расшифровка подписи)

